Na temelju ¢&lanka 27. Statuta Javne ustanove ,Memorijalni centa r Domovinskog rata
Vukovar® donesenog dana 10. oZujka 2014., a sukladno ¢lanku 18, stavku 3. Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine™ broj: 90/2011, 83/2013, 143/2013 i 13/2014 — Odluka Ustavnog
suda RH), Upravno vijece, uz prethodnu suglasnost Ministarstva branitelja, na sjednici
odrzanoj dana 26. sije¢nja 2015, godine, donosi

PRAVILNIK
O POSTUPCIMA NABAVE NA KOJE SE NE PRIMJENJUIJE
ZAKON O JAVNOJ NABAVI
I. PREDMET
Clansk 1.

U svrhu podtivanja osnovnih na Cela nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja prora ¢unskih sredstava, ovim se Pravilnikom o postupcima nabave na koje se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak nabave
roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga,
odnosno do 500.000,00 kuna za nabavu radova na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi za potrebe Javne ustanove ,Memorijalni centar Domovins kog rata Vukovar® {u
daljnjem tekstu: naruditel;).

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno
je primjenjivati i druge vaZe ée zakonske i podzakonske propise, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona, i pozitivne propise o
sprecavanju sukoba interesa,

IL. POSTUPCI NABAVE
Clanak 2.
Postupci nabave uredeni ovim Pravilnikom su:

lzravno ugovaranje,
- Ograni¢eno prikupljanje ponuda.

Izravno ugovaranje
Clanak 3.
[zravno ugovaranje je postupak nabave:

istovrsne robe i usluga u vrijednosti do 70.000,00 kuna bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) u jednoj proratunskoj godini,

- istovrsnih radova u vrijednosti do 200.000,00 kuna bez poreza ma dodanu
vrijednost (PDV) u jednoj proraéunskoj godini.

U postupku izravnog ugovaranja Poziv za dostavu ponuda Salje se na adresu do tri (3)
gospodarska subjekta,



Ograniceno prikupljanje ponuda
Clanak 4.
OgraniCeno prikupljanje ponuda je postupak nabave:

- istovrsne robe i usluga u vrijednosti od 70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) u jednoj proradunskoj godini,

- istovrsnih radova u vrijednosti od 200.000,00 kuna do 500.000,00 kuna bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) u jednoj prora¢unskoj godini.

U postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda Poziv za dostava ponuda %a lje se na
adresu do pet (5) gospodarskih subjekata.

Postupak izravnog ugovaranja

Clanak 5.

Postupak izravnog ugovaranja zapoéinje Odlukom o podetku nabave koju donosi
odgovorna osoba naruditelja.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na adresu do tri (3) gospodarska subjekta prema
izboru naruéitelja.

Nabava roba 1 usluga procijenjene vrijednosti nabave do 70.000,00 kuna bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) i nabava radova procijenjene vrijednosti nabave do 200.000,00 kuna
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem
ugovora sa jednim gospodarskim subjektom po izboru naruéitelja, temeljem dostavljene
ponude, a sve sukladno predmetu nabave.

NarudZbenica iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka mora sadravati najmanje slijede ¢e:
podatke o narucitelju (naziv ili tvrtku, sjediste, OIB), podatke o gospodarskom subjekiu
isporuditelju roba ili usluga ili izvoditelju radova (naziv ili tvrtku, sjediste, OIB), podatke o
predmetu nabave sa detaljnom specifikacijom jedinica mjere, kolidina, jedini¢nih cijena te
ukupnih cijena, rok i mjesto isporuke roba ili usluga ili izvodenja radova, na&in i rok placanja,
potpis i ovjeru odgovorne osobe paruditelja.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora najmanje sadrZavati slijede ¢e: podatke o
ugovornim stranama koje sklapaju ugovor (naruéitelju i izvoditelju/isporuditelju)(naziv il
tvrtku, sjediSte, OIB), mjesto i vrijeme sklapanja ugovora, predmet ugovora, cijenu te ostale
bitne sastojke ugovora propisane Zakonom o obveznim odnosima s obzirom na pravou
prirodu svakog pojedinog ugovora.

Ugovor iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka moZe kao prilog sadrZavati troskovnik ili
drugu specifikaciju predmeta nabave, a sve s obzirom na vrstu roba, usluga ili radova koji se
nabavljaju u pojedinom postupku izravnog ugovaranja.



Postupak ogranicenog prikupijanja ponuda

Clanak 6.

Postupak ogranitenog prikupljanja ponuda zapodinje Odlukom o podetku nabave koju
donosi odgovorna osoba naruéitelja.

Postupak ograni¢enog prikupljanja ponuda provodi Povjerenstvo za nabavu koje se
imenuje Odlukom o potetku postupka nabave. Povijerenstvo se sastoji od tri (3) ¢lana koji ne
moraju biti radnici naruditelja.

Odluka o podetku nabave iz stavka 1. ovoga &lanka sadrzi najmanje: podatke o
naruditelju (naziv, siediste i OIB), opis predmeta nabav e, procijenjenu vrijednost predmeta
nabave, podatke o lanovima Povjerenstva za nabavu, potpis i ovjeru odgovorne osobe
narucitelja. Odluka moZe sadrZavati i podatke o gospodar skim subjektima kojima ée se
uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 7.

Povjerenstvo za nabavu je ovladteno 1 obvezno u po stupku ograni¥enog prikupljanja
ponuda na:

- pripremu postupka ograni¢enog prikupljanja ponuda: odreduje detaljan opis
predmeta nabave i nuZne tehni &ke specifikacije predmeta nabave, s cbzirom
na predmet nabave odreduje razloge iskljuenja i uvjete sposobmosti koje
moraju ispuniti gospodarski subjekti, izraduje poziv na dostavu ponude koji ¢e
uputiti gospodarskim subjektima, odreduje ostale uvjete i zahtjeve sukladno
prirodi svakog pojedinog predmeta nabave,

- provedbu postupka ograni¢enog prikupljanja ponuda: slanje Poziva na
dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nagin, otvaranje pristiglih
ponuda, pregled { ocjenu pristiglih ponuda i sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu [ ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, stavijanje prijedloga Odluke za odabir najpoveljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim Pozivom na dostavu ponude ili
stavljanje prijedloga za ponistenje postupka ograni &enog prikupljanja ponuda.

Clanak 8.

U postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda Povjerenstvo za nabavu uputiti ée Poziv
na dostavu ponuda na adresu do pet (5) gospodarskih subjekata.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nafin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjed ée o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponude sadrzi najmanje:

- podatke o narufitelju (naziv, sjedi§te, OIB, odgovornu osobu naru Sitelja,
kontakt osobu narutitelja, broj telefona i adresu elektronidke poste naru ditelja),



- opis predmeia nabave, trofkovnik i tehni &ku specifikaciju predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti koje gospodarski subjekti trebaju ispuniti
(ako se trazi),

- 10k za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nacin dostavljanja ponuda,

- adresu na koje se ponude dostavljaju,

- infernetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preu =zeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno.

Uz Poziv na dostavu ponude gospodarskim subjektima se dostavija i ostala
dokumentacija koja sadrZi upute za izradu ponude, r azloge iskljudenja i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata, dokaze kojima gospodarski subjekii dokazuju ne postojanje razloga
za Iskljudenje 1 sposobnost za izvr§enje predmeta nabave, tro Skovnik 1 tehni ¢ku specifikaciju
predmeta nabave,

Clanak 9.

U postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda naruditelj moZe izvrditi odabir ponude
temeljem:
- kriterija najniZe cijene ili
- kriterija bodovanja ponuda sukladno Tablici 1. koja se nalazi u prilogu ovoga
Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Narucitelj ¢e u Pozivu za dostavu ponuda definirati temeljem kojega kriterija ce
izvr§iti odabir ponude.

Clanak 10.

Narucitelj] moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti razl oge iskljulenja i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata uz shodnu primjenu &lanka 67. do ¢lanka 74. Zakona o
javnoj nabavi.

Prilikom odredivanja navedenih razloga iskljuéenja i uvjeta sposobnosti gospodarskih
subjekata naruditelj ¢e voditi raduna o slozenosti predmeta nabave 1 njegovoj vrijedn osti te
vezanol ¢u 1 razmjerno$ ¢u trazenih uvjeta i dokaza sposobnosti sa konkretni m predmetom
nabave I njegovom realizacijom.

Clanak 11.

Naruditel] moZe u postupku izravnog ugovaranja i postupk u ograniéenog prikupljanja
ponuda od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo ¢
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nalin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 12.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima narucitelja iz Poziva na dostavu ponude i ostale dokumentacije.

Naruéitelj zadrzava pravo da u bilo koje vrijeme, prije izdavanja narudzbenice il
sklapanja ugovora, donese Odluku o ponidtenju postu pka nabave,

Clanak 13.

Narucitelj ¢e prilikom odredivanja rokova za dostavu ponude osobito uzeti u obzir
sloZenost predmeta nabave i vrijeme koje je potrebn o za izradu ponude s obzirom na traZene
uvjete iz poziva na dostavu ponude, s tim da rok za dostavu ponude ne smije biti kraci od 3
dana od dana potvrdenog primitka poziva na dostavu ponude od sirane gospodarskog subjekta
koji se poziva na dostavu ponude.

Clanak 14.

Naruéitelj nece provoditi postupak javnog otvaranja ponuda.

Clanak 15.

Po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije u roku od tri (3) dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda, Povjerenstvo za nabavu ¢e otvoriti ponude 1 izviSiti pregled i ocjenu
ponud a fe © istome sastaviti Zapisnik 0 otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik iz prethodpog stavka ovoga ¢lanka mora sadrzavati najmanje:

podatke o naruditelju (naziv, sjedidte, QIB}),

podatke o predmetu nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

podatke o gospodarskim subjektima kojima je upucen Poziv na dostavu ponude
(naziv ili tvrtku, sjediste, OIB),

podatke o zaprimljenim ponudama temeljem upuéenog Poziva na dostavu ponude,
analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda s cobzirom na razloge
iskljudenja, uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, traZena jamstva 1 ostale
uvjete iz Poziva na dostavu ponude,

rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ponude iz Poziva na dostavu ponude,
razloge iskljucenja ili odbijanja ponuda,

razloge odabira ponude ili ponidtenja postupka,

prijedlog Odluke o cdabiru ponude,

potpis ¢lanova Povierenstva za nabavu koji su izvrdili otva ranje 1 pregled i
ocjenu ponuda,

ostale podatke s obzirom na uvjete propisane Pozivom na dostavu penude.

Clanak 16.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda naruditelj ¢e donijeti Odluku o odabiru
ponude / poniitenju postupka, najkasnije u roku od deset (10} dana od dana otvaranja ponuda.



Odluku o odabiru ponude / ponidtenju postupka naru &itelj ¢e bez odgadanja dostaviti
svim gospodarskim subjektima, koji su temeljem Poziva za dostavu ponuda u roku za dostavu
ponuda dostavili ponude, na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je ista zaprimljena od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvie§ ¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom),

Odluka o odabiru / ponistenju postupka iz prethodnoe g stavka nije upravni akt i protiv
nje se ne mogu izjavljivati pravni lijekovi.

Clanak 17.
Odluka ¢ odabiru ponude / ponistenju postupka obve zno sadrzi:

- podatke o naruditelju (naziv, sjediste, OIB),

- podatke o predmetu nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana (naziv, siedifte, OIB) / raz
loge ponistenja postupka,

- cljenu odabrane ponude,

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe naru gitelja,

Clanak 18.

Po donodenju Odluke o odabiru ponude s odabranim go spodarskim subjektom se
sklapa ugovor o nabavi robe, radova ili usluga ili se izdaje narudZbenica.

Clanak 19.

[znimno od propisanih naéina postupanja, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trZzi¥nog natjecanja, Poziv za dostavu ponuda moZe s € u postupku izravnog ugovaranja ili u
postupku ogranienog prikupljanja ponuda uputiti i na adresu vise o d tri (3) odnosno pet (5)
gospodarskih subjekata ili neogranidenom broju gospodarskih subjekata objavom Poziva za
dostavu ponuda na internetskoj stranici naruditelja.

Ukoliko se u postupku izravnog ugovaranja poziv za dostavu ponuda upuéuje na adresu
vise od jednog (1) gospodarskog subjekta na postupa k izravnog ugovaranja primjenjuju se
odredbe ovoga Pravilnika kojima je ureden postupak ograni¢enog prikupljanja ponuda.

Clanak 20.

Iznimno i za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti nabave za koje se
ovim Pravilnikom propisuje provodenje postupka ograni¢enog prikuplianja ponuda, a zavisno
o prirodi predmeta nabave i razini trZi¥nog natjeca nja naruditel] mo¥e uputiti Poziv na
dostavu ponude samo jednom gospodarskom subjektu u slijedeéim okolnostima:

- kada po provedenom postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda nije dostavljena
niti jedna ponuda ili niti jedna prikladna, prihvatljiva i pravilna ponuda,



- kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju¢ivih prava ugovor o nabavi moZe izvrditi samo odre deni gospodarski
subjek,

- kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurn osti izazvane dogadajima
koje naruditelj nije mogao predvidjeti,

- kod nabave hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZni
¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih wusluga, usluga vjedtaka, us luga
ogladavanja 1 prevodilackih usluga, usluga pracenja medija, usluge izrade
promidzbenih tekstova i objava u specijaliziranim Casopisima, programskog
materijala namijenjenog radiotelevizijskom emitiranju i dr. sli¢nih usluga ako je
to opravdano samom prirodom predmeta nabave,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapo Cetih,

a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u ostalim slu€ajevima u kojima je prema Zakonom o javnoj nabavi za nabavu
roba, radova i usluga dopusteno prove denje pregovaratkog postupka javne
nabave bez prethodne objave sa jednim ponuditeljem,

- u svim ostalim slu€ajevima u kojima prema odredbama Zakona o javnoj nabavi
postoji izuzece od primjene Zakona o javnoj nabavi,

- u svim ostalim slu¢ajevima u kojima je isto opravdano s obzirom na prirodu
predmeta nabave ili s obzirom na okolnosti nabave pojedinog predmeta nabave.

III., ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Na postupke nabave propisane ovim Pravilnikom ne primjenjuju se odredbe Zakona o
javnoj nabavi, niti Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o postupcima
nabave na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi Urbroj: 231-01/2014 od dana 22.
svibnja 2014. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi i
internetskoj stranici Javne ustanove na www.mcdrvu.hr.

BROJ; MCDR Vukovar-UV/1-15-01-2
Zagreb, 26. sijeénja 2015. godine.
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Tablica I,

KRITERIJI BODOVANJA PONUDA

TROSKOVNIK/
TEHENICKA BODOVI | KVALITETA | BODOVI ROKOVI] BODOYVI] CLIENA BODOVI
SPECIFIKACIJA
Troskovnik/ Ponuditelj je Ponuditelj
tehnicka Kva{Iiiteta m?g(j(zﬁszst porfjdio
specifikacija 1 ponu enf)g 1 izvr§enje obveze 1 do 15% 1
ponuditelja ne ne odgovara do 10 i vise dana vidu
odguovara razenom nakon cijenu od
trazenon predvidenog najnize
Troskovnik/ o Ponuditel]
ehicka Kvaliteta Ponuditelj je je
P deno iskazao onudio
Spemﬁll(ac.z]a X pon'uv Tog mogucnost P .
ponuditelja Znacajno 2 izvrienje obveze 2 do 10% 2
znacajno odslvu pa 0d do 5 dana nakon ..Vléu
odstupa od trazenog predvidenog =R ?UOd
trazenog najnize
Troskovnik/ Kvaliteta Ponlfditelj
telf'm'iéka“ ponudenog Ponuditel] je e
spe(nffkac.:lja 3 4 manjoj iskazao ponu(ilo
ponuditelja u mjeri 3 izvi¥enje obveze 3 do 5% :
Manjoy mjeri odstupa od u roku i
odstupa od traenog "”cflﬁ‘f’d
trazenog najnize
Troskovnik/
teﬁn.iéka. ‘ Kvaliteta Ponuditel] je Pomllditelj
Spcclffka?lla ponudcnog. iskazao do 51 .
ponudltelja'u 4 u potpux}osn 4 vide dana raniie 4 por}uldio 4
potpunostl odgovara izvi¥enje obveze ne?J‘miu
odgovara trazenom cijenu

traZenom




