Temeljern odredbi Zakora o arhivskom gradive 1 arhivima («Marodne novines, broj &1/18,
D819 clanka 5. i 7. Pravilnika o upravijanju dekumentarnim gradivem izvan arhiva (sNarodne
novines, broj TOS20200, 12 Elanka 27. Stauta, Javna ustanova “Memonjalni centar Domovinskeg
raty Vukovar” (LURBROJ: 120012004 od 10. odujka 2014., BROJ: MCDR Vukovar-UVi1-15-
016 od 18, svibrje 2015, BROT: MCDR Vukovar-UV/1-15-01-12 od 4. kolovoza 2015, BROJ:
MCDR Vukovar-UV/1-17-01-2 od 21, koloveza 2017, BROI: MCDR Vukovar-UV/1-18-01-2
od 15, lipnja 2018., BROJ: MCDR. Vukovar-UV/1-19-401-1 od 25. veljate 2019, i Protisteni
tekst, BROJ: MCDR Vukovar-UV/1-19-01-4 od 16, travnjz 2019, godine), Upeavno vijede je, uz
supglisnost Ministarsiva hrvatskih branitelia, KLASA: 02206/21-04/17, URBROJ: 522-211-21-2
od 2]. prosinca 2021, godine, na sjednici odrianej 30, prosinea 2021, podine, donijelo

PRAVILA
ZA UPRAVLJANIE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
JAYNE USTANOVE "MEMORLJALNI CENTAR DOMOVINSKOG RATA VIIKOVAR™

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilima za wpravljanje dokumentamim gradivom Javne wstanove (u daljriem tekstu:
Pravila) uredju se sva pitanja organizacije. upravijanja, obrade, odlaganija i fuvanja, izludivanja i
odabiranja, predaje 1 pobiranja dokumentamog i arhivekog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno il
s¢ komisti w poslovanju Jovne psianove, te o infrastruktun informacijskog sustava, njegovom
upravljanju i vanjskim uslugsma.

(2} sastavmi e ovih Pravila je Popis dokumentamog gradive Javae ustanove “Memorjjaln
centar Domovinskog rata Vukova” 5 rokovima Cuvanja koji obubvada sve vrsie gradiva koje
nasiaju ili i mogle nastati radom lavne ustanove odnosno sve vrste gradiva kojih je Javoa
ustanova u pegiedu.

Clanak 2.

lerazi kojl se korisie u ovim Pravilima a imaju rodno #nadenje, odnose se jednake na muski i
#enski rod.

Clanalk 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Tawme ustanove od interess je¢ za Republiku Hrvatskuo @ ima
Ajezing osobitu zadtitu,

(2} £a cielokupno dokumentamno i arhivako gradivo Javne ustanove odpovoran je ravnatel;.

(3} Nadzar nad zadtitom cielokupnog dokumentarnog i arhivekog gradiva Tavne ustanove obavlja
nadledni Driavni arhiv u Vekovarn, e #2 u tom smislu chvezuju na suradnju sve osobe
odgovorne | zadufene za zastitu dokumentamog | arhivskog gradiva.

Clanak 4.
{1} Grdive nastalo djelovanjem i radom Javne ustanove ini cielini (arhivski fond) i u pravilu se
e moke dijeliti,



(2} Dokumentarno gradive mole se dijelili ili spajati zbog promjene unutamjeg usiroisiva Javne
stanove, prenofenia dijela ili swik poslova ma drugog stvarstelja. zbog preuzimanja disela ili svih
poslova drugog stvaratelja, a vz prethodng pribavijens miglienje nadleimog Drzavaog arkiva u
Vulovar

(3) Nadledno lijelo koje donosi odluku o podeli ili spajanju dokumentamog eradiva duino je
urvrditi posjednika za svaki o ovako podijeljencg il spojenog dokumentarnog pradive kaji
préeuzima obveze zadtite | ofuvanja dekumentarnog i arhivskopa pradiva koje su za stvamtelja
propisane Zekonom o arhivskom gradiva i arhivima.

Clanak 5.

Pajmovi v smizglu ovih Pravila imaju sljedede znatenje;
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1)

arhivsko gradivo je odabrano dokumentamo gradive koje ima imgno vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge dielatnost, i za za¥titu | ostvarivanje prava i interesa
asoha i znjodnica, bog Cega se trajno Suva

dokumentarne gradivo su ave informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikupljene w chavljanju diclamosti prawmih i fizitkih osoba te
mogu priziti wvid u aktiveosti i Einjenice povezene s njihovom dielamodéu
tloknmentarne gradivo o digitalnom obliko je gradivo o digitalnom oblike zapiza 1
pohmnjeno na strojno &iljivom nosaéu informacija, nastalo kao fzvorno digitalno gradivo
ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik

dokmmentarne gradivo o digitalnom obliku za trajne fuvanje je gradivo €iji je
sadrial zapisan u digitalnom obliku [ pohranjen na strojno Eitljiiven nosafu zapisa pri
cemu takav digitaln oblik kao i noseé rapisa osigorava uéinkovite trajnug pohrang i
sukladnest tshnolotkom razvaju v skladu sa Zakonem o arhivskom gradivu i arhivima
identifikator zapisa ili oznaitelj predstavija skuap znakove dodijeljenih metapodacima
W informacijskom objekiu s ciljem jedinstvena oznatavania

informacijski sustav za wpravijanje gradivom je sustav kol prikuplia, pohranjue,
Cuva, obraduje i isporuduje informscijske objekie

informacijski objekt jo temelini oblik sadriajs informaciiskog sustava kaji obubvaia
podatke | informacije o njima

informacijski paket &ine informacijski obekt | pripedajudi metepodach kojl Cine cleling
prikladnu z2 pohrang, prikiz | razmjenw a osim opisnih podataka mogu sadeiavati
digitalne kopije i/l podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo
izlutivanje je postupak kojim se iz geline gradiva izdvajaiu jedinice £33 je utvrdeni rok
Suvanja istekan

lokator zapisa je podatak o smjeStaju koji osigurava pristup i korstenje zapisa
metapodacl su strukiurirane informaciie o podacima koje opizuju miformacijski objeki i
olakiavaju pretrafivanje, koridtenje i upravijanje gradivom

odabiranje arhivikoga gradiva je postupak kojim se 1z dokumentarnog gradiva naken
postupka vrednovanja odabire achivsko pradive @ trano Euvanje

m} plsmobirana je usirojstvena jedinica tijela javne viasti ili pravee osobe u kojo] se odlade §

i)

Cuve dokumentame 1 arhivsko gradivo
pirpis dokumentarnog gradiva & rokovima éavanja je hijerarhijski oreden popis vesia
gradivi koje nastaju u cokvirn pojedinih podredja djelatnosti i poslovnih aktivaosti
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i

sivaralelja gradiva o kojem su za jedinice aradiva upisani rokevi Guvanja nadin
odredivanja podetka tijeka roka | uputa o postupanju nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fzitks osoba keja je vienik ili je u posjedu gradiva
kojem nije stvaratel), nepe go drdi s bilo kojeps naslova (npr. pravni je slijednik
stvaratelja ili je gradive strane provenijencije ndnosna sluéaino je dodlo u posjed isl.)
pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava o drugi,
ur eéuvanje auteniénosti, imtegritera, pouzdanosi i iskoristivosti

popls cjeloknpnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Javne ustanove, bezx
cfizirg nd mjesto Suvanja, erganizimn prema sadriajnim cjelinamea

stvaratelj gradiva je iijelo javoe vigst, pravee il fzicka osoba, ili grepa osoba, koje
obavljaiu odredenu djelamost 1 @jim djelovanjem nastaje dokumentamo 1 arhivako
gradivo

tchniéka jedinica gradivaje jedinica fizitke organizacije pradiva (sveZanj. kutija,
knjiga, fagcikl, mapa, mikeofilmzka rola, magnetska traka)

upravijanje dokumentarnim i arhivikim gradivom jo segmenl organizacije poslovana
koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje 1 zadtitu
dokumentacije. Dokumentacija sadrd informacije koje su vrijedan resurs 1 vaina
poslovna imovina, omoguéuje dokumentitanie | zadtity prava | inferesa organizacije,
raposlenikn | stranaka, podupire obavljanje aktiwnosti onular orgenizacije, osiguraa
zapoelenicima pristup informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla, kontinuitel
poslovanja i &titi organizaciju od rizika kojima bi megla bit izlo2ena

vrednovanje j¢ postipak kojim se ulvedwu rokovi cuvanja dokumentamog gradive le
odahire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskopa grediva

Clanak 6.

Gradivem se upravljs prema sljededim natelima:
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antentitnost fe svojstve dokwmentz 115 droge jedinice gradiva koje patvedige 1stiniiost,
cielovitost, nespomost podrijet!a te npegovu Lxvomost

cjelovitost j¢ svopstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduge da njihov
sicdrfuj nije mijenjan i de jedinica sndr2i sve sastwvnice koje treba sadr2avati

Citljivost je svojsivo dokomenta il drge jedinice gradiva koje osigurava mogudénost
wvida, pregledavanja, prikazivania | razumijevanja njegova sadriaja

povjerljivost je svojsivo kope ceiguravi da dokoment 1l drogs jedinica gradiva e budu
dml.upn't ili otkrvent e datenpm asohmme

vieredostajnoest podnjella dokumento je svojstvo dokumentn il drege jediniee gradive
Koje prufa jamsive o wome ke je imadio dokument, odnosmo drugu jedinicn
dekumentacie

prenasivest je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaiudim metapodacima bude
I7VETEME 17 inr‘nrmrmij.-alng sistava U kojery se nalazi o unaprijed defimranom obhiik
pomocu unaprjed deliniranil funkcionslnosii sustaen



1. OBVEZE JAVYNE USTANOVE “MEMORUALNI CENTAR DOMOVINSKOG RATA
VUKOVAR" KAO STVARATELJA L1L1 POSIEDNIKA DOKUMENTARNOC |
ARHIVSKOG GRADIVA

f‘lnuat T

Tawna ustanova Kao stvaratel; 141 pogjednik dokumestamop i arhivekeg pradiva dufna je:
uspostaviti informacijski suslav | propissti g Pravilime kako bi osigurao da
dokumerntamo gradive keje pesieduje bude primjereno zasii¢eno, sredeno | opisano, te
dostupno ovlastenim osobama
utvidinn pravila i postupke nastajanja izvomog dokumentamog gradiva u digitslnom
obliku
osigurati pretvorbu arhivekops gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik
odreditl rok Cuvanja za sve vrsle gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentariog pradiva s rokovima fuvanja dostaviti nadletnom Drizveom arhive u
Yukovaru na odobrenje
odrediti rok &wvanja | za sve vrste gradiva u posjedu kaje nije nastale radom Javne
ustanove 111 radom el Siju djelainost nastavlja

- ieludin i unidtiti dokumentarmo gradive u fizickom 11 analognom | digitailnom oblika
kojemi su protexli rokovi éuvanja | nema zradenja za lekuce poslovanje stvaratelja
pritdiva niti svejstvo arhivikoga gradiva ili kulturnog dobra
unititi i prife iseka rokova fizitko ili enalogno dokumentarno pradive prefvoreno o
digitalni oblik ake su u postupku pretvorbe obavljene proviere gelovitosti 1 kvalitete
pretvarbe i sko je ishodena potvrda o sukladnosti

- osigurati prosiore o oodiaganje | Cuvanje dokumentamog gradiva o fizitkom ili
analognom oblike i Ewvanje gradiva u dipitalnom obliku (serveri i praseta T
infrustruktura)
dogiaviti popis cielokupnog gradiva (zhima evidencija gradiva) nadleZnom Dr2avnom
arhivi u Vukovars,

- chavjcHavali nadleni Drzavni arhiv o YVukovarnu ¢ svim vadnijim promjenama u vezi 5
gradivom i omoguditi uvid u stanje gradiva

= ievijestiti nadledni Dr2avni arhiv u Vukovare o svako] promijeni statusa | usitojsiva radi
davaniz mislienja o postupanju s gradivom.

IL UPRAVLJANJE GRADIVOM
L. INFORMACLISKI SUSTAVI

Clanak 8.
Dsnovni zaltjevi za svaki sustay upravljanja dokumentarnim i erhivskim gradivom:
sustav je potreboo wrediti lemeliom :akonskih | podzekonskih propiza te intermim
Pravilima



sustay rcha obuhvatiti sve dokumentaciiu koja mora bit pregledna te fasno | dosljedno
sirublurirena; dokumeniacija je cielovila ako sadrdi sve jedinice dokumentacije koje
miogy masial Hjekom poslevndh akfiviosi stvaralelja, 5o se uiveduje analizom peslovnih
aktiveecsit; klasifikacgskim ih razredbenim planom dokementacije ireba bin obubvaieno
cielokupno poslovenje organizacije i sva dokumentaciju koja pri tome mide nastati, a pri
gemu je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinice dokumentacije u ukupnoj struktun
dokumentacije

= uosvrhiu ostvarivania prava 1 zadtite interesa, podrike poslovanju i@ postizanyu poslovnib
ciljeva te ofuvanja poslovnog idenmtitetn, potrebno je provesti vrednowanje ukupne
dokumentacije, odnosno odredit rokove fuvanja spisa

- dokumentaciju kojoj produ rokovi duvanja potrebno je izluditi

= osigurail zastto 1 dugotraing Cuvanpe gradiva o pismohrant t¢ su tomu prifaeodeni |
zahtjevi u sveri s prostorom, opremom 1 minimalnim uvjetima smjestaja

- ogigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguditi njenu dostupnost i koriftenje.

Clanak 9.

Upravljanie dokumentarnim i arhivakim gradivom odvija se u svim ostrojstvenim jedinicama
Fanme ustanove te su principe | posiupanja dudni poznavali svi zeposleniei.

Clanak 10.

(1) Ewe jedinice dekumentamop gradiva u posjedu Javne ustanove moraju s¢ nalaziti u uredenom
informacijskem sustevu za upravljanje gradivom, biti identificirane o njemu i dostpoe osobama
koje imaju pravis prisfups podacima koje gradive sedrd,

{2) Z& svaki informacijski sustav za upravijanje gradivom koji Jevna ustanova koristi mora biti
odredere koje se pradivo 0 njemu Cuvi. e esoba'osobe odpgovorne z& suslav koo 1 osigurana
cielovitast pradiva u sustavy

{3) Ako Javoa ustancva posjeduje gradive koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustuvy
wpravianja geradivom, odnosno onag ije jedinice pradiva nisy jednoenatne identificirne,
primjereno zedficene | dostupne osobama koje imaju prave pristups podacima koje pradivo
sadrdi, duZan je o tlome obavijestiti nadledni Dr#avni arhiv u Vokovan.

I FAPRIMANIE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIISKI SUSTAY

Clanak 11.

(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom o pravilo Gim
nastani, odioane fim se raprime, Faprimanje jedinice gradiva o informacijski susiav #a
upravljanje gradivom biti ée zabilicheno najmanje podacima o vremeriu zaprimangja, izvor iz
kojer je jedinica zaprimljena 1 osold koja je zaprimila jedinicu gradiva,

(2} Podatke o zaprimanju jedinic gradiva u informacijeba sustay 2a upravljamje gradivom
potrebng je primjerene zadtitii od mijenjanja, brisanja ili dedavanji

(3} Kod prijenosa gradiva 1z jednogz informacijskosr sustava v drugl, obvezno se prenose na
odgovarajuéi natin i metapodaci izvernog sustava koji ze odnose na jedinice gradiva koje se



prencse te ne smije dodi do gubitka mogudnosti dentifikacije jedinice pradive m koju je
odredene da se fuva trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12,

(1} MNastanak jedinice gradiva freba kit dekumentiran metopodacime u - odgovarajudem
informacijskonm sustave koji =u trajoo logicki poverani s jedinicom gradiva,

(2) Podaci o nastanku jedinice pradiva sadrfovajo jedmstveni identifikator, naziv, vrijeme
nastanka, cenaku iz popse dokumentarnog gradiva lavne ustanove s rokovima fuvanja kojoj
jednica pripada, podatke o osobi 1li osobama koje su odgovorne za nastanak Jedinice gradiva,
podatke o ograniéenjima dostupnosti {ako ih ima) t2 pradvideni rok Cuvanja.

{3) Podaci o ogranidenjima dostupnosti sadrie pravnu osnovu £a svako pojedino ogranienje.

(4} Javna uwstanova je dudsn'ng osigurall nepromjenjivost podataka o nasianku jedinice gradiva
najmanje do isteka roka covanja jedinice pradivi,

Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravija dekumentarnim gradivom Javne ustanove mom
sadrzvali Popis cjielokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu,

(2} O svako) jedinici pradiva v informacijskom sustave za wpravljanje gradivom Popis
cjelokupnog gradiva mor sadrivati najmanje one podatke kaji su oznadeni kan abwvezni podaci
u specifikaciji metapodataka koju donasi i objavljuje na svajim mrefnim stranicema HDA, &
mora sadrfavati najmanje podatke koji idemtificiraju jedinice gradiva, podatke o vremena
nasianka, kolifimi, vrsti, obliku i stvarateljp gradive te podatke o dostupnosti i mogudim
ogranitenjima prava koriftenja.

(3} Popis treba omoguéiti pouzdano pretrafivanie | identifikaciju jedinica gradiva, proviern
njihove autentifnosti, cjelovitost, wvedivanje dostupnosti, prepled podamaka o nastanku,
zaprimanju 1 obradi jedinice i pregled podatakn o odgovomosti 2o jedinicu, identifikaciju svih
jedinica gradiva koje su nasiale ili zaprimbjene u okviru pojedine poslovee aktivnosti sivaratelja
gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do rezine osnovne jedinice udnuFivanja
dokumenata (predmet).

A TOFIS CIELOKUPNCGA GRADIVA

Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbima evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog
gradiva svih informacijskih sestava Javoe ustanove.

(2} Javan ustenowva jednom podifnje. te ovijek po zahtjevu nadlefnog Difaveog arhiva v
Yukovaru, dostavlja popis cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjemn
na zadngi dan prethodne godine.

[3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka Javna ustanova vodi i dostavlja u strukiuriranom elektroniékom
obliku nadlefnom Driavno arhive u Vukovarn na nadin propisan dlankom 13 Pravilnika o
upravijaniu dokumentarmim gradivom 1zvan arbuva,



Clanak 15.

i1} Popis iz Clanka 14, mora sadr¥avati najmanje one podatke koji su oenateni kao obvezni
pidaci u specifikaciji meapodalaks koju donosi i objavijuje na mreinim stanicams Hrvatski
drzavni arhiv.

(2) Za gradivo o elektronickom (digitainom) obfike Popis reba sadréavall podatke koji su
portreban 2 prosjend cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA

Clanak 16.

(1} Dokumentamo gradivo mo2e se pretvoriti u digitalni oblik na natin da su oluvani
autentiénest, cjelovilost, vierodostojnost podrijetla, Zithivost 1 povjerliivost gradiva tlijekom
pretvorbe 1 nakon pretvarbe u obliku u koji je pretvorenda.
(2) Pretvorba gradiva Javne ustanove mora bitl obavljena u obliku koji pru¥a jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nagin:
- da su satuvens sva bitna svojsiva sastavnice, uinci i wporshivost izvornoga gradiva
{ofuvanje cjelovitosn gradiva)
= da je fzvricna na nadin koji prufa mzumao jamstve da nije obavijeno neoviaiteno i
nedokumentirano dodevanie, mijenjame i uklanjanje svojstava gradiva
da je obavljena v skladu & utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
= da je pretvorba prediva, keje je predmetom zadtie auorskog prava, Zvrdena uz
postivimje pripisa kojima se ureduje autorsko parvo
- s je obavljens u skladu s drogim propisima kejima se wreduju uvjeti § postupci
pretvorbe odredenih vrsta dokumentamoga gradiva.

Clanak 17,

(1) Dokumentacija mformacijskog susteve kojim se obavlja pretvorba gradive w digitalnl oblik
kod Javne ustanove maora sadefavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, informacijskim
objektima koji nastgju ili se obraduju u postuplu pretverbe, kao i mredni plan i detaljnu
speciiikaciju postupks prefvorbe.
(2} Pored podataka iz stavka 1. ovog danka, dokumenizcija ireba sadrZavati:

upute 22 admimistraciiu 1 odriavanje sustava

upute 2a korisnike sustava

procpeny rizika i specifikacije mjera informacijslke sigumaosti koje je pofrebno provoditi

opis postupka za proviers cielovitost 1 kvalitete pretvorbs

upte za postupanje s gradivom koje se peetvara 0 digitalni oblik (priprema e soimanje,

postupak snimanja. zattita podmaka, postupanje & isvernim gradivom nakon pretvorbe).
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentimn sukladno
utvrdensg razini riziks, ko da je mogude provieravati tho je i kada obavio pretvorbu te u kojem
tehnidkom 1 organizacijskom oknuenju,



Clanak 18,

(1) Javna ustancva mors u postupku pretvorbe procijemiti razinu rizika o odnosu na gubilak
aulenlicnost, cjelowitesti, vierodostojnost podrijets, itljivost ili povierljivost gradiva te vivedin
je i taj rizik umjeren, vizok ili vrlo visolc

(2) Matin wvrdivanja rizika definirta se sukladno odredbama clanaka 26. 1 27. Pravilnka o
upraviianiu dokumentarnim gradivom izvan arhiva,

Clanak 19,

(13 Tejek radnog precesa u postupku pretvorbe gradiva jasne se utvrduje na natin da se odreduje
koje gradivo treha presvoritl we iko ohavljs pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nain na koji ih
treha nbavit.

12} Postupak pretvorbe gradiva ukljuluje stvaranje podataka koji omoguéuju provieru cielovitosti
gradiva nakon pretvorbe, natin | vrijeme proviere cielovitosti i kvalitete o obliku v keji je
prewvorens, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti,

{¥) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kake se i kada proviersvaju cielovitost | kvalitea
prefvorbe sukladng propisanim peavilima te moze |i se i pod kojim uvjetima izvorno gradive
unEsLli.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje pradive. osipuranie cielovitost gradiva Javee
ustanove obavija se sukladne dlaneima 22, 23 7 25 Pravilnika o uprevijanju dekumentarmim
eradivom izvan arhiva,

(5} Informacijska sigumost v susiovu za pretvorbu grsdive kod Jevne ustanove mora hinh u skladu
s ¢lankom 21, Pravilnika o upravijaniu dokumentarnim gradivom izvan arhiva,

Clanak 20.

(1) HDvA pa zahtjev Javne wianove provodi ocjens sukladnesti pravila, tehnologije i postupaka
pretvorbe i tuvanja gradiva & odredbama Zakona o arhivskom gradivu i zrhivima te Pravilnika o
upravijanju dokumentarnim gradivemn izvan arhiva putem Obrasca 2a provieru sukladnost e
izdaje odgovarajudu potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnofoglje, postupaka pretvorbe i fuvanja
pradiva,

(2} Javno wstanova je duZana obavijestiti HDA o svakoj fzmjeni pravila, ichnologie ili postupaka
u pretvorbi | Cuvenju eradiva ili o odstupanjima u njihovo] primjeni, 12 radi proviere suklodnosti
dostavitt HDA Obrazac ze provjeru sukladnosti pravila, tehnologije 1 postupaka pretvorbe i
Euvanja gradiva,

5. POHRANA [ ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI

Clanak 21,
(1) Sve ormanizacijske jedinice Javne ustanove dufne su gielovito § primjerens dokumentieati
poslove koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativiih skara koji ureduju
diclatnost | nadin reda Javne ustanove,



(2) Rijefens predmete u fizickom ili analognom oblikuy potrebno j& tehnicki opremiti u svrhu
raiiite, stoga s stavhiajo v za to odredene omole, fascikle, registrators, arbivske Kutipe, svefnjeve,
uveze il arhiveke mape {fasckle s preklopem) 1 druge primjerene tehniéke jedinics.
{3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo fuva se onolike kolike zahtijevaju posbovni
procest, 3 nakon foge grmdive se obveno predaje u pisarnico.
{4} Voditel] avoke wstrojsivene jedinice odgovoran je 72 dokumemamo i arhivsko gradivo koje
nastaje w njegovom poskovnom podralju. od trenutka zaprimania | obrade do predaie na daljnje
fuvaiije, Svaki zaposlentk odgovoran je za wadive za koje je zadufen uw pogledu sadrZajn,
podataka, pravodobne obrads te uvkupnog stanjo svakog predmeta kojim respolake. Svaki
rapeslenik koji je codulen za pradivo do predaje o pismohrano, duzan ga je tijekom podine
odlagati po utvrdenom planu kaji odgovara naravi posla te ga svrstati v odgevarajude arhivske
Jedinice. Na svakoj tehniékoj jedinic, ispisuju se slijededi podaci:

naziv sivaratelja

ustrojsivena jedinica

godina (raspon) mastankn wradiva

naziv i vrsta gradiva

respon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

rok Euvanja gradiva.

Clanak 22.

i 1) Dokumentarno i arhivsko gradivoe Javne ustanove, u fizikom ili analognom obliku prikuplia
se, raprima. obraduje, evidentira, odabire i izfutuje te osipgurava od oltedenja i pgubitka u
edgovarajudésl ustrojstvenci jedinici iili pismohrani Javne ustanove,

(21 Dokumentamo gradive o digialnom obliku kae | odredene cjeline gradiva o fzickom (i
analognom obliku mogu e Cuvali | obradivat u drugim usirojstiverim jedinicama, ako & 1o
potrebno radi poslovanja te ako je mko utvrdeno ovim Pravilima ili posebrom odlukom.

Clanuk 23,

(1} Dokumentarmo § arhiveke gradive u fizickem ili analognom obliku predaje se u pismohranu u
sredenom stanju, u lehméki oblikovanim i oenadenim arhivskim jedinicama te uz popis jedmica
gradiva obuhvadenog pnmopredajnim zapisnikom.

(2} Primopredajni zapisnik supotpisuju oviaiteni zaposlenici koji predaju gradive | odgoverna
osoba e md piamohmne, odeosoo caposlenik v pisimohreni.

{3} Primopredajni zapiznik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan duva usirojstvena jedinica
koja predaje dolumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismobrane, odnosno
raposlemk u pismohrani,

{4} Ddgovoms osoba za rad pismohrans, odnasne zaposlenik u ptsmohrani. dufan je pregledan
gjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo 1 provjeriti tofnost upisanih podataka.

Clanak 24,

(1} Po prijemu | obradi dekomentomog § ardvivskop gradiva na neéin propisan edredbama ovih
Proovila, gradivo se rasporeduje ma primjerene police, odnosmo u ormare o odaovarajucim
proslor)ama pismohmne,



(2) Dokumentarno 1 arhivske gradive razvrsiava se prema funkcionainim dokementacijskim
cielinam. yremeny nastanks, vestama gradiva i rokovima fuvania.

{3) Prije odlaganja dokomentamog i arhivskog gradiva na police | v ormare, obavlja se
veradavanje tehnigkih jedinica gradivi,

Clamak 25.

L} okviry uredovanja pismohrane, vode se sljedeée evidencije:
= evidencije wlaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koridtenja ~ upisuju se podaci o gradive koje je izdano na privremeno
korigtenie putem odzovamjuée potvrde (reverse), 2 za uvid i izdavanje kopija gradiva u
digiaknom ohiik poirchan je samo wpis v evidenciju,

D bvers osiguranjs primjerenih uvjeta pohrane i zagtite gradiva

Clanak 26,

{1} Javna ustanova je dufanidudne osigurati primjerene uviete, prostor, opremu | streéne osoblje
n pohrany i zadtin dokumemarnog § arhivakog gradiva,

{2) U slugju pohrane dokumentarnog i arhivskop gradiva u mémalni oblak, gradivo se mom
fuvati u zasebnom rafunalnom oblaku, zadtiéeno enkripeijom i loxinkom. morn se zoati pdje je
fizitks mjesto pobrane gradiva v svim farama pobrane § obrade dokumentamog i arfivskog
gradiva fe i5o ne smije biti izvan granica Bepublike Hrvatske.

(X Javna ustanova mora osigurali odgovarajucu sigumost za hardver i sofiver e konmolu za
pristup informactjskom sustavu za pohrany gradiva.

{4) Ndlezni Drzavni arhiv u Yokovaru nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva

Pohrana i zadtita gradiva u fizit kom ili analogaom abliku

Clanak 27.
(1} Primjercnim prostorom za pohrany i zadtitu gradiva smatraju se spremifia:

= koja su Sista, wredna, suba, sradna 1 zasticena od prodom nadzemnih ) podzemnh voda
vdaljena od mjesta otvorenoza plamens, od prostocija u kojima se tuvaju lnko zapaljive
tvan, od izvora prafenja i oneCiscenja zraka
propisno wdaljena od proizvednih | energetskih pestroienja. instalaciia i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih)
epremlena odgovarajucim ¢lekiniénim instalocijama, sa sredifnjim iskljugivanjom
ppremfjena rasvjelnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zrecenjs

- osigurana od provale

- kojima je zaprijeten pristup neovla#enim osobama u radno vrijeme | izvan radnog
VTt

- 4 kojima temperaturn u pravilu ne prelag 16 - 20 °C, a relativia viainost 45 - 55 4%

= koje su opremijene vatrodojavnim uredaiima i uredajima za subo gatenje polara.
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{2} Gradivo se oprema ne nelim kol omogucije sigurno 1 jednostevne rukevanic gradivom 1
osigurava xastifu primjerenu roku Suvanja gradiva Comoti; kutije i slidéne tehnidke jedimice).

{3} Tehnitke jedinice gradiva oznalavaju se podscima Koji se nedvojbens povezuiu 5 podacimau
Popise cielokupnog gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarmo i arhivsko gradive sc oprema zaftitnom opremom koja omoguduje sigumo
rukowvanje 1 &iti ga od oitecenja.

(2] Spremita u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarina koji
S0 primjereni za smiedta) gradiva,

(3 Dokumertamo 1 arhiveko pradive ne smije se driati na podu, stolovima il drugim mjestima
koja nisu nomdjenjena za njegovo odlogange.

i4) Pri izvodenju radova o spremidtima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i
prilikom £i%éenja fih prosiorija, ne smiju se koristiti sredstva | postupei koji mogo biti Steini za
gradive (upotreba ofvorenog plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava | zapaljivih teari,
preferang viafenjel, popelove ako pradivo e prethodne anjeiteno na myesto sigurne od
posljedica pnmjens tih sredstava i postupaka.

Pohrana | zadtitn gradiva o digiialnom oblike

Clanak 29,

{1} Drzavai arhiv u Vukovaru je dufan sustavno apravljati gradivem o digitalnom oblike u
informacijskem sustevu koji osigurava primjerenu razine zastite gradiva | ofuvanje autentiénosti,
cielovitost, vierodostoinosti podrijetla, Citljivosti @ povierliivost gradiva e sustavom kogi
omagucava upravljanje rizscima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

(2} Gradive trebs bl zndtidens od gubitka izradom sigumosnih kopija ili dregom sdgovarmudom
mjerom mfonnaciske sigumost, sokladno procjem zika.

[3) Postupei uprevijanja gradivom o digilalnom obliku trebagu biti dokumentiran.

(4} Informacijski sustav u kojem se Euva arhivsko gradivo u digitalnom obliko treba omogucit
izvoz jedinica arhivakog gradiva i pripadajuéih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA 1 IZRADA FOPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S
ROKOVIMA CUVANJA

Clanak 30.

{11 Pravila s Pepizom dekumientamog gradiva naziv stvaratelja/pesjednika s rokovima uvanja 12
clanka 1. ovih Pravila dostavliaju se nadle2nom Dr2aviom arhivie o Vukovary na odobrenje.

(23 Ako nadldn arhiv u roku od trideset dana od dans zaprimanga zahfjeva ne izda odebrenpe ili
ne odbije 1zdati odobrenje iz stavka 1, ovog Elanka, smatm se da je ovo odobrenje redano,

11



Clanak 31,

(1} Javna ustanove odreduje rokove Suvanja dokumentarmog grediva sukladno propisime koji
urcduju obvexu duvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanjo i znétite viastith i
tudih prava i interesa. inleresa javnosti, interesa 1 kulturs, povijest i druge znanosti te prema
oplednim popisima prodiva s mkovima fuvania i upwtama nadiefnop Driavnog arhiva o
YVukovaru,

12) Ukoliko Javna ustanova posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom il redom tijela
€iiu dielatnost nastavije, dufan je utvdit rokove dovanja i za w gradivo.

(3] Ako u radu Javame ustianove mastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu
dokumentamog gradiva Javne ustanove s rokovima Swvanjo, Javne ustanove je dufandna dopuniri
1aj Popis fa propisant nadn.

Clanak 32.

Ukeliko Jevna ustanova vodi cielokupnu ili dio dokumentacije o digitalnom i o fizickom ili
anglognom  obliky, podsci o delomifrom i potpunem podudaranju jedinica pradiva u
digitalnom i u fizickem ili analognom oblike moraje biti naznateni v Popisu cielokupnog
gradiva,

T. POSTUPAK IZLUCIVANJA | UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 33,

Dokumentamn gradive u fizickom ili analognom § u digitalnem obliku, odnosno gradivo s
ogranidenim rokovima, fuva se do isteka rokove utvrdenih popisom dokumentamog gradiva
Javne ustanove 5 rokovima uvangi

Clanak 34.

{1} lzluCivanje | unidtavanje dijels dokumertamop sradiva kojemu su istekli rokovi &uvanja
prema Popisu delumentamoga gradivi Javoa wstanova s rokovima Euvanja, vidli se redovito po
isteku rokova Cuvanje temealjem:
- odobrenja nadleznog arhivaHDA kejim se odobrava izledivanje 1 unidtenje gradiva po
provedenom pojedinalnom postupku za odredeno gradivo
odobrenjz nadlednog arhivaHDA kejim se odobrava izlugivanje | uniSienje odredenih
katcponija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima Suvanja bez provodenia
posehnog postupka 2 svaki pojedinaéni postupak {kranca: 1BP)
{2) Mdobrenja iz stavika 1. ovog Elanka daju se na prijediog Javme ustanove i ma temelju
odobrenog Fopisa dokumentornog gradiva Javie ustanove s rokovima cuvanja,
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Postupak izlofivanja i uniftenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedinacnom
pr=tupki 23 odredeno gradivo

Clanak 35,

(1} Postupak izludivanje i uniftenjo dokumentamog gradiva pokreds odpovorna osoba Javme
HS1LATINE,

(2} Prijedlogu za davanje odobrenja za izlufivanje gradiva prila¥e se popis gradiva koje se
predlaie m izluéivanje s podecima o oznaci, vest, kolicini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi
7a izludivanje.

{3} Ukoliko se prijedlogn § popisu iz stavka 2. ovog élanka predlaZe dokumentamo gradive u
fizitkom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi Cuvanja ali je pretvoreno o digitaini
oblik obavezno se prilade i vafeda potvrda o sukladnosti pravila, tehnologre, postiupaka pretvorhe
i fuvanja gradiva.

Clanak 36.

(1) Popis gadiva predio¥enog za izludivanje dostavlja se nadiednom Driawvnom adhive u
Wukovar,

{2y Nadleini Drdavni arkiv o YVukowaru donosi rigfenje o odobrenju izlufivanja i uniitavanja
gradiva v roku od rideset dana od mmpaman)a prijedloga,

Clanak 37.

(1) LzluBene grodivo uniStava se na nacin koji osigorava zabting @jeosti podaizka § onemeguduje
neoyladieni pristup asobnim podicinmi.

(2) Postupek izluéivanja gradiva | umitenpe izludenog gradiva dokumentira se biljeZenjem
od govargjucih  metapodataka w evidenciii gradiva, zapisnikom ili drugim odgovarajucim
dekunrentom.

{3) Podatke o0 izluéenom i unistenom gradive potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva

Postupak izlutivanja i unitenja dokumentarnog gradiva bez provodenja poscbnog
st ploa 22 svaki pojedinalai postupak

Clanak 38.

(1} Javna ustanove mode zludit 1 umistt odredens kateporije gradiva bez provodenia posebnog
postupka za svaki pojedinadni postupak. &lo mora hiti posebno  definimno w Popiso
dokumentamog gradiva Javne ustanove s rokovima duvanja.

(2) O provedenome pestupky dostavlja se obavijest nadieinom Driavnom arhivu u Vukowvaru,



8. DOSTUPNOST 1 KORISTENJE GRADIVA

Clanak 39,

Dokumentarno i srhiveko gradivo Javne ustanove dostupno je od njepova nastanka, sko zakonima
i podzakonskim sktima keji sreduju dostupnost nije odredeno drugadije.

Clanak 40,
Kornétenje gradiva utvrduje se informactjskim sustavima,

9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM DRZAVNOM ARHIVU
U VUKOYARL

Friprema gradiva s predajo

Clanak 41.

(1} Javno athivako gradive predaje se nadleinom Driavnom arhive Vakovare sredeno, popisana,
u gockrufenim gjelinama, tehniéki opremljene i oznateno, i u digitalnom obliku koji je primieren
Za trajno cuvanje.

{2} Prije predaje gradiva lowma ustanova je dufanmo traditi popis gradiva koje se predsje, a
popis je potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukiurirnom  elektronickom formatu i
dostaviti nadlefnom DrEavnom arhivi u Vekovan.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleznom Driavnom arhivu u Vukovaru
tako da se oblikuje v informacijske pakeie za predaju koji sadrie jednoznatno identificirane
datoscke i 5 njima povezane meapoditke,

(4) Popis specifikacija informacipskih pakets za koje je uivrdeno da su pribvatljiivi za predaju
gradiva arhivima vodi Hrvatski drzavni erhiv,

Clanak 42,
Trotkove predaje. sredivanja popisivanja, opremanja 1 pretvorbe gradiva u digitalni oblik za

trajno fuvanje, podmirgje Javaa ustanova.

Predaja gradiva u digitaloom obliku

Clanak 43.

(|} Arhivsko gradive u digitalnom obliku predaje se padlednom Driavnom arhiva v Vokovar u
roku koji nije dulji od deset godina od npepova magianka, csim ako drugmm zakonom odnosno
podzakonskim akvom donesenim pa temelju sakona, nisu propisani dodami uvjeti zm Suvanje
klasificiranih podataka.
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i2) U postupku predaje gradive u digitalnom obliku obvezno se provierava cjelovitost i citljivast
arndiva koje se predaje koo | predoni sadrfaj kodl mora biti sigeran 1 nefkodijiv ma unos u
informacijski sustoy nadlefnog Driavnog arhive o Vikovaru.

(3) Arhivsko gradive v digitainom obliku mote se prenzimati u arhiv  automatizicenio
poveémenim pobiranjem & mrefno dostupnog mijesta ili drugim uredenim sustavom strojne
raemjene podataka, ako je o primjereno s ohzirom na vrsiu i tehnicka obiljeXja gradiva.

{4) Javna ustanova je dufena dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadledni Drdavnr arhiv u
Vukewvaru prema odredbi stavka 1. ovog ¢lanka, osim ako nadle?ni Drdawni arhiv u Vukovarn ne
veliredi drugadngi nadin.

i 5) Gradivo v digitalnom obliko predaje se nadlenom Driavnom arhive u Yokovaru @ke da se
preda odgovarajuéi popis gradiva koji sadrdi sdentifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se
tjekom predaje mogn provieriti autentifnost, cjelovitost. vierodostonost podripetla @ Cilljivost
jedinica gradiva i ako se gradivo nelazi v sustava koji je prikladan za Euvenje arhivskog gradiva u
digitalnom ohliku,

(i) Ako sc u posjedu Jivne wisnove nolazi gradive Sije bi navedenje na popisima bile protivno
odredbama drugog zakong, za takve s¢ jedinics gradiva na popisu navode ideniifikator i samo oni
podact kose se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti arhiva,

Predaja gradiva o fizi¢kom ili analognom obliku

Clanak 44,

{13 Arhivsko gradive u fizickom ili analogrom obliku predaje se nadle2nom Dr2avnom arhivi u
Vukovaru u roku kaji v pravilu ne mode bit dulji od trideset godina od njegova nastanka,

{2} Predaje se nadletnom Deaviom arhive u Vukovars epremljeno opremom zn trajno cuvanje i
oznateno oznakamy ehnitkih jedinica iz popisa gradiva 2a predaju.

{3} Uz gradivo u fAackom il analognom obliku Javna ostanove predaje nadleZnom DrZaviom
arhivu u Vukovaru isto gradivo pretvoreno u digitalad oblik na propisani nadin,

(4} Ako je pradive u fizigkam ili analogrom obliku potrebne Javnoj ustanovi za obavijanje
dielatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajne duvenje, nadleini DeZavni arhiv o
Vukovaru mioke preuzeti takvo gradive samo u digitalnom obliku,

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleznom Driavaom arkive u Vakovaru

Clanak 45.

O predaji javeog arhivskog gradiva Javna ustanova nadlelnom DeZavnom arhivu u Vekovaru
sastevlje se zapisnik, sludbena biljetka ili drugi odpovarsjuéi dokument sukladne clanku 43,
Praviloika o upravljaniu dokumentarmom gradivom izvan arhiva
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IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM |
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46,

Poslovima upravijana dokumentarnim 1 arhivakim gradivom mevan arbive smatraju se;

- uspastava sustava upravlianja gradivom i tzrada Pravila o istom, uz raspodjelu zadudenia

- iprada klagifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nadinma i oblike éuvanja
pojedinih gicling dokumentacije
utvrdivanje praviia | postupaka nastajanja izvornog dokumentamog gradiva u digitalnom
obliku
osiguranje pretvorbe arhivskoga pradive koje je u fiziCkom ili analognom obliku u
digilalni ohlik
chavljanje provjere gielovitoat] i kvalitete pretvorbe
vrednovenje cjelokupnog gradiva | odredivanje rokova cuvanja izradom  Popisa
dokumentarnog gradivi 8 rokovima cuvanja

- utvrdivarje dostupnosts i nagina koristenja pojedinih cjelina dokumentacije
osiguranje prostora za odlaganje | Guvanje dokimentameg gradiva u fizickom il
enalognom 1 digitalnom obliku

- @mprimanje, ozmatavanje 1 tehnitko opremanje dokumemamog gradiva o pismolrani,
vodenje evidencija o dokumentamom gradive, sredivanje | opis, odlaganje i zestila,
odabiranje trajnog 1 izlulivanje gradiva kojem su protekli rokovi Euvanja

= redovno godifnie dostavljanje popisa cielokupnog gradiva nadlefnom Defavnom arhive u
Vitkovar
chavjestmennje nodleknog Drisvnog arhiva u Vukovaru o svim vadnijim promjenama u
vezi 5 grwlivem i omogucavanje uvida v stanje gradiva, radi davania miSlienja o
posiupanju @ gradmnvom,

- priprema z2 predaju gradiva nadleénom Drimveom arhive u Vukovans,

Clanak 47.

Poslovi oprvljenja dokumentamim i arhivskim gradivem povieravaju se osobama koge su
struéno osposohljene 7a olavljanie pojedinih poslova,

Clannk 48,

(1) Javna ustanova je dufana odrediti osobu koja obavlia struéne arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadle?ni Dréavai arhiv u Vokovam,

(2} Ako je opseg poslova manji, mode ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove,
maposlenik drugog tijele ili druga strudno ospesobljena osoba,

Clanalk 49

(1) Laposlenici na poslovima navedenim u lanka 47, moraju imati najmanje srednju struénu
spremu, kao i poloZen ispit za provieru struéne osposobljenosti radnika na poslovima upravljania
dokumemamim i arhivekim gradivom izvan arhiva sukladne Pravilniku o strutnim arhivskim
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pvaniima i drugim zvaniima o arhivskoj struci te uvjetima i nafinu njihova stecanja (#Narodne
novines, beej 104719),

{2} Ukolike zaposlenik iz stavka 1. ovoga Elenka nema polofen strudni ispil, stjefe pravo
polaganja strunog ispita nakon fest mjesec! mdroga iskusiva na obavljanju poslova upravianja
dokumentarmim i erhivikim gradivom tevan arhiva.

{3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog élanka mogu ostvanti | pravo na stiecanje struénog arhivskog
zvanjia sukladno odredbama Fravilnika o strufnim arfuvskim zvanjima i drugim zvanjima u
arhivskoj struci te uvietima i natinu njihova stiecanja.

V. PRLIELAZNE [ ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.

Odgoverne osobe 2a celokupno dokumentarme | arhivske gradivo nasialo gjckom poslovanja
Jovne ustaneve obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradiva i
arhivima, pravilncima ie odredbama ovih Pravila

Clanak 50.
lemjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njibovo donodenje.

Clanak 51,
£a sva pitanja koja nisv navedena ovim Pravilima pnmjenjuje s¢ Zakon o arhivskom gradivu i
arthivima, njegovi podzakonski akti, kao | drugi zakonski propisi kojima se poblife wwrduje
rukovanjz i rokovi Euvanja dokumentarmog | arhivakog pradiva,

Clanak 52

Popis dokumentarmog gradive Javae ustanove s rokovima Euvanja primjenjuje s po dobivenom
odobrenju nadlefrop DrZavnom arbiva u Vukovaru | &ini sastavnl dio ovih Pravila,

Clanak 53.
Danoin stupania na snagu ovih Pravila prestaje vait Pravilnik o zadnin arhivakog i registrnturmog
gradivi Javne ustanove “Memaorijalni centar Domovinskop rata Vokowar”, URBROI: 264/2014,
od 22, svibngn 2014, godine,

Clansk 54.

Owva Pravila stupaju na snagu u roku od 8 dana od dana nakon dana objave na ogiasnoj plodi. tj.
na weh stranicama Javre ustanove, a nakon prethodnoe odobrenja nadlednop Drdavnog arhiva u
Vukovar .
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BROJ: MCDR Vakewar-UV]-21-01-8
U Zagrebu, 30 prosinea 2021, godine

PREDSIEDNIK UPRAVNOG VIIECA

POTPRE Ik VLADE
I MINISTAR HE IH BRAKITELIA
JAVHA USTANDV
MEMORIJALNI CEMN e
DOMOVINSKOG RATA VROV

Vukora: fve Tpamowes s

Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA JAVNE USTANOVE “MEMORLIALNI
CENTAR DOMOVINSKOG RATA VUKOVAR" & ROKOVIMA CUVANIA

Nadlezni Drzavni arhiv u Vukvaru je izdao odobrenje na Pravila za upravljanjem dokementsmim
gradivom Javne ustanove “Memorijalni cemtar Domovinskog rata Vukovar” dana 26.4, o2
KLASA: 1Pl gu-o%1t-o6er . URBROK ec-na-oh-31-F te  odobric  Pogpis
dokumentamog gradiva lavne ustanove “Memonjalni centar Domovinskog rata Vokovar™ &
rekovima éuvanje.
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