Na temelju ¢lanka 27. Statuta Javne ustanove ,,Memorijalni centar Domovinskog rata Vukovar“ (dalje
u tekstu: Javna ustanova), a sukladno &lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine
broj: 120/16, 114/22, u daljnjem tekstu: ZJN 2016), Upravno vijeée je, uz prethodnu suglasnost
Ministarstva hrvatskih branitelja, KLASA: 007-01/22-05/9, URBROIJ: 522-2/1-1-22-2 od dana 19.
prosinca 2022. godine (u daljnjem tekstu: Ministarstvo), na sjednici odrZanoj 20. prosinca 2022. godine
donijelo

PRAVILNIK
O POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Uzimaju¢i o obzir natela javne nabave i moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije,
kao i naCela zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proratunskih sredstava, ovim se
Pravilnikom ureduje postupanje u postupcima jednostavne nabave za koje sukladno odredbama ZJIN
2016 ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave za sljedece kategorije:

1. nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 EUR

2. nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR.

(2) Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune objavit ¢e se na mreznoj stranici Javne
ustanove ,,Memorijalni centar Domovinskog rata Vukovar“ (dalje u tekstu: Narugitelj).

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi
vazeci zakonski i podzakonski propisi, kao i interni akti koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(4) Sve vrijednosti navedene u ovom Pravilniku podrazumijevaju vrijednosti bez uklju&enog poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

(5) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znalenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 2.
(1) Na sukob interesa prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave na odgovarajuéi se nadin
primjenjuju nadela i pozitivni propisi o sprjetavanju sukoba interesa.

Clanak 3.
(1) Napostupke jednostavne nabave ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi sukladno &lanku
15. ZIN 2016, niti odredbe Zakona o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj: 47/09,
110/21). Iznimno od stavka 1., na postupke jednostavne nabave primjenjuju se odredbe ¢lanaka 4., 12.,
15., 16.-19. te 28. ZIN 2016.

Clanak 4.
(1) IstraZivanje trZiSta je postupak u kojem se prikupljaju informativne ponude o gospodarskim
subjektima koji ¢e najbolje ispuniti zahtjev za isporukom roba, izvrienjem usluga te izvodenjem
radova.

(2) Prikupljanje ponuda je postupak kojim se, sukladno Pozivu za dostavu ponuda, odabire gospodarski
subjekt ¢ija ponuda udovoljava svim trazenim zahtjevima Narucitelja.



MODUL JEDNOSTAVNE NABAVE U EOJN RH

Clanak 5.

(1) Jednostavna nabava je izdvojeni modul u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) u kojem svi registrirani javni i sektorski narucitelji mogu, na
izdvojenome popisu — Objave jednostavne nabave, objaviti postupke jednostavne nabave na koje se
ne primjenjuju odredbe ZJIN 2016.

(2) Svi gospodarski subjekti mogu pregledati objave jednostavnih nabava, a oni registrirani u EOJN RH
mogu preuzimati dokumentaciju koju je Narugitelj objavio.

(3) Podnosenje ponuda moguée je osobnom dostavom, poStom, elektroni¢kim putem i putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.

UVJETI I NACIN PROVODENJA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se ispravno popunjenim obrascem ,,Zahtjev za nabavu® (dalje
u tekstu: Zahtjev).

(2) Zahtjevu se prilazu svi potrebni pripadajuéi prilozi ovisno o slozenosti predmeta nabave te vrsti
p J]
postupka nabave.

(3) Podnositelj dostavlja Zahtjev potpisan od strane odgovorne osobe Odjelu za ekonomske i pravne
potp!
poslove Javne ustanove koji ée ovisno o predmetu nabave, provesti provjeru ispravnosti zahtjeva i
postupak jednostavne nabave.

(4) Podnositelj Zahtjeva moZe samostalno izvrsiti istraZivanje trZista i/ili prikupljanje ponuda te ponudu
za koju se odlugio dostaviti zajedno s ispunjenim, potpisanim i obrazloZenim Zahtjevom Odjelu za
ekonomske i pravne poslove radi izdavanja narudZbenice/ugovaranja.

(5) Sve Zahtjeve tijekom godine odobrava odgovorna osoba Javne ustanove (u daljnjem tekstu:
ravnatelj).

Clanak 7.
(1) Podnositelj Zahtjeva duZan je Zahtjev dostaviti Odjelu za ekonomske i pravne poslove
pravovremeno, vodeéi raduna o prirodi predmeta nabave koji se nabavlja.

(2) Rokovi za dostavu Zahtjeva Odjelu za ekonomske i pravne poslove:

Roba, usluge, projektni natje€aji i radovi 24 sata do pet radnih dana prije potrebe za
procijenjene vrijednosti manje od 13.270,00 EUR izdavanjem narudZbenice/ugovaranje
Roba, usluge, projektni natjecaji i radovi pet radnih dana prije potrebe za izdavanjem
procijenjene vrijednosti 13.270,00 EUR i vise narudZbenice/ugovaranje

(3) Rokovi za isporuku robe, izvrSenje usluga ili izvodenje radova po izdanoj narudZbenici ili
zakljudenom ugovoru ovisit ée 0 moguénostima gospodarskih subjekata, odnosno trenutnom stanju
na trzistu.

Clanak 8.
(1) Prije potetka postupka jednostavne nabave ravnatelj donosi Odluku o poetku postupka nabave
kojom se imenuje Povjerenstvo koje priprema i provodi postupke jednostavne nabave. Povjerenstvo
se sastoji od najmanje tri ¢lana.

(2) Clanovi Povjerenstva u postupcima jednostavne nabave obavljaju strutne poslove pripreme
dokumentacije, pregleda i ocjene ponuda (u dijelu tehni¢kih specifikacija, tehnitke i stru¢ne



sposobnosti gospodarskog subjekta, kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude ovisno o
predmetu nabave), izrade Zapisnika o otvaranju ponuda i Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i daju
prijedlog Odluke o odabiru ili Odluke o ponitenju.

(3) Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mora biti primjeren, a ne
smije biti kra¢i od 3 (tri) radna dana. Povjerenstvo, ovisno o sloZenosti nabave, moZe odrediti kra¢i
ili dulji rok za dostavu ponuda od navedenog.

(4) Gospodarski subjekt moZe tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije,
obja¥njenja ili izmjene vezane uz Poziv za dostavu ponuda. Zahtjev za dodatnim
informacijama/obja$njenjima pravodoban je ako je dostavljen tijekom prvog radnog dana od kada
tete rok za dostavu ponude. Povjerenstvo nije obvezno produljiti rok za dostavu ponude ako dodatne
informacije, obja¥njenja ili izmjene nisu pravodobno zatraZene. Povjerenstvo moZe produljiti rok za
dostavu ponuda ukoliko dode do zna¢ajnih izmjena Poziva za dostavu ponude.

(5) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(6) Po isteku roka za dostavu ponuda ponude otvara najmanje jedan &lan Povjerenstva te se sastavlja
Zapisnik o otvaranju ponuda.

(7) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda Povjerenstvo ¢e pregledati i ocijeniti prema utvrdenim
kriterijima za odabir. Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda i ponude koje nisu
dostavljene na natin propisan u Pozivu za dostavu ponuda ne ulaze u postupak pregleda i ocjene
ponuda.

(8) Povjerenstvo u postupku pregleda i ocjene ponuda postupa na sljedeéi nadin:
1. Pregledava i ocjenjuje ponude prema zahtjevima i uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda
2. Provjerava radunsku ispravnost ponuda
3. Rangira ratunski ispravne ponude u odnosu na kriterij za odabir ponuda.

(9) Gospodarski subjekti nepostojanje osnova za iskljutenje dokazuju dostavom dokumenata u sklopu
svoje ponude, odnosno navodima u e-ESPD obrascu koji se prilaZe ponudi u EOJN RH, ukoliko je
dostavljaju putem EOJN RH.

(10) Za gospodarskog subjekta koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu Narucitelj moZe putem
modula EOJN RH - Dohvat iz Registara RH pristupiti dokumentima kojima se dokazuje nepostojanje
osnova za iskljudenje sukladno ¢l. 251. i 252. ZJN 2016 (Dokaz o nekaZnjavanju i Potvrda porezne
uprave) te kriterij za odabir gospodarskog subjekta — sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti (Izvadak iz sudskog/obrtnog registra).

U sludaju da se navedenim dokumentima ne moZe pristupiti putem modula Dohvat iz registara RH
Naruéitelj ¢e od gospodarskog subjekta zatraZiti dostavu navedenih dokumenata.

(11) Osim dokumenata iz stavka 9. ovoga &lanka, Naruditelj moZe traZiti i druge dokaze u skladu s
prirodom predmeta nabave.

(12) Sve dokumente koje Narugitelj zahtijeva u Pozivu za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

(13) Narugitelj postujuéi natela jednakog tretmana i transparentnosti gospodarske subjekte moze pozvati
na pojasnjenje i/ili upotpunjavanje dostavljene ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda, a takvo
postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude.

(14) Narugitelj gospodarske subjekte moZe pozvati na poja$njenje izuzetno niske ponude, ako procijeni
da gospodarski subjekt nefe moéi izvr¥iti ugovor sukladno postavljenim zahtjevima u Pozivu za
dostavu ponuda. U tom slu¢aju moZe od gospodarskog subjekta zahtijevati da u primjerenom roku,
ne kracem od 3 (tri) radna dana, objasni cijenu ili tro§ak svoje ponude. U slu¢aju kada Naruditelj ne
dobije utemeljeno objasnjenje ponuda potkrijepljeno odgovarajuéim dokazima, iste se nece uzeti u
obzir u postupku bodovanja.



(15) Valjana ponuda je svaka ponuda koja ispunjava zahtjeve i uvjete iz Poziva za dostavu ponuda i &ija
cijena s PDV-om ne prelazi planiranu vrijednost nabave. Ponuda nije valjana ako ne ispunjava
zahtjeve i uvjete iz Poziva za dostavu ponuda i/ili &ija cijena s PDV-om prelazi planiranu vrijednost
nabave. Iznimno, Narugitelj moze prihvatiti i proglasiti ponudu valjanom ukoliko cijena ponuda s
PDV-om prelazi planiranu vrijednost nabave, uz uvjet da cijena ponude bez PDV-a ne smije biti veca
od iznosa utvrdenih &lankom 1. ovog Pravilnika te da Narugditelj ima osigurana sredstva.

(16) Narw¢itelj sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda kojeg potpisuju €lanovi Povjerenstva.

(17) Ukoliko je zaprimljena samo jedna ponuda nije potrebno provoditi postupak bodovanja, ali se
sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji sadrZi analizu dostavljene ponude.

(18) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Narugitelja.

(19) Ukoliko nije dostavljena niti jedna ponuda, niti jedna od dostavljenih ponuda u potpunosti ne
udovoljava traZenome ili cijena ponude s PDV-om prelazi planirana sredstva, Narucitelj nije obvezan

......

drugih opravdanih razloga. Naru¢itelj moZe provesti ponovni postupak jednostavne nabave.

(20) Temeljem potpisanog Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo ravnatelju daje prijedlog
za odabir najpovoljnije ponude te se donosi Odluka o odabiru i po potrebi zaklju€uje ugovor ili izdaje
narudZbenica, ovisno o predmetu nabave.

(21) Odluka o odabiru nije upravni akt i na nju nije moguce izjaviti Zalbu.

(22) Postupak jednostavne nabave zavriava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom, a na temelju prethodno provedenog postupka.

Clanak 9.
DOKUMENTACIJA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

(1) U postupcima jednostavne nabave primjenjuju se sljede¢i dokumenti:
Zahtjev za nabavu

Qdluka o pocetku postupka nabave

Poziv za dostavu ponuda

Zapisnik o otvaranju ponuda

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

Odluka o odabiru

Qdluka o ponistenju

NownkE Wb

(2) Osim obveznih sastavnih dijelova navedenih u svakom pojedinom dokumentu, u iste se mogu
upisati i drugi podaci od vaznosti za odredeni predmet nabave.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
Narugitelj primjenjuje sljedece postupke jednostavne nabave:

‘ IZRAVNO UGOVARANJE | Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR

‘ Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti:

POSTUPAK A - od ?.650,00 EUR, a manje od 13.270,00 EUR za robe, usluge i
projektne natjecaje

- manje od 26.540,00 EUR za radove




Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti:
- od 13.270,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za robe, usluge i
projektne natjecaje
- od 26.540,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR za radove

POSTUPAK B

IZRAVNO UGOVARANJE

Clanak 11.
(1) Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i
radova &ija je procijenjena vrijednost nabave manja od 2.650,00 EUR.

(2) Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Narugditelj izdaje narudZbenicu ili
zakljuduje ugovor s jednim gospodarskim subjektom, sukladno Narugiteljevim potrebama i
sloZenosti takvih jednostavnih nabava.

(3) Za provodenje ove vrste postupka nije potrebna tehnika specifikacija/troskovnik i izdaje se
narudZbenica ili zakljuCuje ugovor.

(4) Provodi se slanjem elektroni€ke poste gospodarskim subjektima.

(5) Rok za dostavu ponuda je tri radna dana, a Naruditelj, ovisno o sloZenosti nabave, moze odrediti
kra¢i ili dulji rok od navedenog.

(6) NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih i ukupne cijene (ovisno o predmetu nabave i
ukoliko su iste poznate u trenutku izdavanja narudZbenice), roku i mjestu isporuke, nacinu i roku
pladanja gospodarskom subjektu.

(7) Narudzbenica ili poziv za zakljutivanje ugovora upuéuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.
(1) Sukladno Zahtjevu za nabavu provodi se postupak jednostavne nabave pozivom odredenom broju
gospodarskih subjekata, javnhom objavom postupka na sluZbenim internetskim stranicama Javne
ustanove i/ili kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog &lanka, u slutajevima propisanim ¢lankom 15. Poziv za dostavu ponuda
moZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu.

(3) Ponude u postupcima jednostavne nabave moraju sadrzavati dokumente propisane ovim
Pravilnikom i ostale dokumente traZene u Pozivu za dostavu ponuda.

POSTUPAK NABAVE A

Clanak 13.
(1) Sastavlja se Poziv za dostavu ponuda koji mora sadrZavati: tehni€ku specifikaciju/troskovnik te
druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja.

(2) Kriterij za odabir u pravilu je najni¥a cijena, a iznimno i drugi kriteriji ukoliko su zahtijevani u
Pozivu za dostavu ponude.



POSTUPAK NABAVE B

Clanak 14.
(1) Sastavlja se Poziv za dostavu ponuda koji mora sadrzavati: tehni¢ku specifikaciju/troskovnik,
kriterije za odabir ponude (ENP) te druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja.

(2) Kriterij odabira je ekonomski najpovoljnija ponuda te se, osim kriterija cijene, mogu koristiti i
kriterij kvalitete, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok, tehnitke prednosti, ekoloske osobine,
estetske i funkcionalne karakteristike, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja
angaziranog na izvrienju odredenog ugovora, usluge nakon prodaje, tehni¢ka pomo¢ i sli¢no.
Bodovi po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude dodjeljuju se:

- izratunom, putem unaprijed odredene formule u Pozivu za dostavu ponude ili
- bodovnom tablicom kojom je unaprijed odredenom rasponu vrijednosti odredenog kriterija
dodijeljen broj bodova.

(3) U postupcima jednostavne nabave B u kojima, obzirom na predmet nabave, cijena ili trofak
predstavlja veéi relativni ponder od ostalih kriterija za odabir, relativni ponder cijene odnosno troka
ne siije biti veéi od 90 %.

(4) Tznimno od stavka 3. ovog &lanka, kod nabave roba i usluga, a obzirom na prirodu predmeta nabave,
cijena ili tro$ak smije biti ve¢i od 90 % kada nefinancijski kriteriji odabira ne doprinose ekonomski
najpovoljnijoj ponudi.

(5) Naruéitelj u Pozivu za dostavu ponuda odreduje relativni ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom
kriteriju odredenom u svrhu ocjenjivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

IZUZECI

Clanak 15.
Ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trZi$nog natjecanja i potrebi Zurnosti u postupanju, Poziv za
dostavu ponuda moZe se uputiti samo jednom odabranom gospodarskom subjektu, a sukladno
obrazloZenom Zahtjevu potpisanom od strane ovladtene osobe prema &lanku, u sluajevima:

1. kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljudivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa

2. kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, usluga
oglagavanja, medijskih usluga, usluga promidZbe, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, usluga tekuceg
odrZavanja kod kojih je uvjet da gospodarski subjekt posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje
poslova

3. kada je to potrebno za obavljanje usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

4. za dodatne isporuke robe od dobavlja¥a iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljata
obvezala Narutitelja na nabavu robe koja ima drugadije tehnitke znagajke $to bi prouzrotilo
nesukladnosti ili nesrazmjerne tehni¢ke pote¥koce u radu i odrZzavanju

5. kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda

6. u ostalim slu¢ajevima po odluci Naruditelja.

UGOVARANIJE

Clanak 16.
(1) S odabranim gospodarskim subjektom iz Postupaka A i B zakljutuje se ugovor o nabavi ili se izdaje
narudzbenica, ovisno o predmetu nabave, koji moraju biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu
za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(2) Podnositelj Zahtjeva duzan je u roku od 15 dana od dana zakljutivanja ugovora o nabavi dostaviti
zakljudene ugovore Odjelu za ekonomske i pravne poslove



(3) Nakon okon&anog postupka jednostavne nabave ugovor / narudZbenica se unosi u Registar ugovora.
Ako se postupak jednostavne nabave provodi kroz modul EOJN RH, objavom obavijesti o
zakljutenim ugovorima, ugovor jednostavne nabave automatski se generira u Registru ugovora.

Clanak 17.
(1) Za izvrienje ugovora nadleZan i odgovoran je podnositelj Zahtjeva za nabavu.

(2) Ukoliko se ukaZe potreba za dodatnim ugovaranjem roba, usluga, projektnih natjecaja i radova, na
osnovni ugovor mogu se sklapati dodaci ugovoru pod uvjetom da ukupna vrijednost osnovnog
ugovora i dodataka ugovoru ne smije prijeci vrijednosti jednostavne nabave iz ¢lanka 1. stavka 1.
ovog Pravilnika.

KOMUNIKACIJA UNUTAR NARUCITELJA

Clanak 18.
(1) Za sve postupke jednostavne nabave ispunjen i potpisan Zahtjev za nabavu dostavlja se Odjelu za
ekonomske i pravne poslove.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, u slu¢aju Zurnosti u postupanju za postupke jednostavne nabave
vrijednosti do 2.650,00 EUR uzet ¢e se u postupanje dostavljena poruka elektroni¢ke poste i
nepotpisani Zahtjev za nabavu dostavljen u elektroni¢kom obliku, s obvezom naknadne dostave
potpisanog Zahtjeva za nabavu sljedeceg radnog dana.

KOMUNIKACIJA S GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Clanak 19.
Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata odvija se putem elektronitke poste i/ili
putem EOJN RH kroz modul Pitanja/Pojasnjenja.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave BROJ: MCDR Vukovar-UV/1-17-02-19 od 25. srpnja 2017. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. sijeénja 2023. godine, a objavit ¢e se na mreZnim stranicama

Narucitelja.

BROJ: MCDR Vukovar - UV/1-22-01-2
Zagreb, 20. prosinca 2022. godine
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